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MINISTERIO DE AMBIENTE Y 

DESARROLLO SOSTENIBLE 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

 Proceso: Administración del Sistema Integrado de Gestión 

Versión: 7 Vigencia: 27/06/2023 Código: F-E-SIG-25 

 

ACTA DE REUNIÓN N°_12_ 
FECHA DE LA REUNIÓN 

DIA MES AÑO 

10 02 2026 
HORA DE INICIO: 9:00 am    

REUNIÓN INTERNA x DEPARTAMENTO / CIUDAD Bogotá 

REUNIÓN EXTERNA  DEPENDENCIA QUE PRESIDE Grupo de Gestión Documental 

 

INFORMACIÓN DE LA REUNIÓN 

TEMA Seguimiento contrato AGN 1053-2022 

 

OBJETIVO Seguimiento a la ejecución del contrato 1053 

 

ORDEN DEL DÍA / AGENDA 

No. TEMA RESPONSABLE 

 

 

1 

 

 

Seguimiento al contrato 1053-2022 

 

 

Nelson Humberto León Acuña 

 

ASISTENTES 

No. NOMBRE FIRMA 
ASISTENCIA ENTIDAD/ DEPENDENCIA 

PRESENCIAL VIRTUAL 

1 Nelson Humberto León Acuña 
  

X MINISTERIO DE AMBIENTE 

2 Lineth Soley Acero Ocampo 
  

X ARCHIVO GENERAL DE LA NACION 

3 Juan Francisco Chaverra Palacios 
 

 
 

X MINISTERIO DE AMBIENTE 

4 Mary Luz Barahona Hernández 
  

X 
MINISTERIO DE AMBIENTE 

5 Hernán Chíquiza Vega 
  

X 
MINISTERIO DE AMBIENTE 

6 Johana Paola Rozo 
  

X 
MINISTERIO DE AMBIENTE 

7 María Isabel Rodriguez Ospina 
  

X 
MINISTERIO DE AMBIENTE 

 

 

SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTAS ANTERIORES (Si los hay) 

No. TEMA RESPONSABLE 
% DE 

AVANCE 
OBSERVACIONES 

FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

1      
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

 

La reunión se dio inicio a las 9:00 a. m., a través de la plataforma Microsoft Teams, con el fin de dar desarrollo a los temas previstos en la 
orden del día. Durante la sesión se trataron los siguientes asuntos: 

1. Se informó que se recibió la prefactura la cual se está tramitando con francisco 
2. Con respecto al computador que presentaba fallas se realizó la revisión y se reporta que ya se resolvió el problema 
3. La mesa que requiere reparación de una pata por el momento no ha sido arreglada 
4. La autorización de ingreso del personal Ministerio de Ambiente del mes de febrero ya se encuentra gestionado 

5. Frente a los compromisos del plan de emergencias, se enviará la lista de contactos pendiente, la evidencia de la 
capacitación del manejo de extintores y quedaría pendiente el plano topográfico donde está la identificación visual de los 
documentos primeros a salvar la cual será remitida en los próximos días 

6. El contratista del cableado estructurado de la bodega informo que apenas termine las labores pasara a todos los depósitos para 
realizar los ajustes de las láminas sueltas ya que son varios depósitos con la misma situación 

7. Se menciona que se realizara el envío del informe de condiciones ambientales correspondiente al segundo semestre por parte de 
AGN. 

8. Adición y prórroga del contrato de arrendamiento, se pretende realizar una adicción y prórroga para el contrato de arrendamiento ya 
que se termina en junio, se solicita enviar una comunicación por parte del Ministerio indicando las condiciones de trabajo 

9. Se realizo la presentación de Aide Guevara quien quedara como encargada de la bodega próximamente. 

Siendo las 9:30 a.m se finaliza la reunión. 

CONCLUSIONES 
 

LISTA DE EVIDENCIAS 
(Relacionar las evidencias tales como listas de asistencia, fotografías, videos, informes, entre otros) 

 

 

COMPROMISOS (Si los hay) 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE INICIO 
FECHA DE 

TERMINACIÓN 

1 Arreglo de una Mesa Archivo General de la Nación 10/02/2026 
 

2 
Enviar una comunicación con las 
condiciones de trabajo 

Ministerio de Ambiente 10/02/2026 
 

 

3 

Enviar al AGN documentos 
correspondientes al compromiso del plan 
de emergencias 

Ministerio de Ambiente 10/02/2026 

 

FECHA DE LA PRÓXIMA REUNIÓN (Si aplica): 
DIA MES ANO 

09 03 2026 

 

NOMBRE DE QUIEN ELABORÓ 
FECHA 

DIA MES AÑO 

Mary luz Barahona Hernández 10 02 2026 
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